_ . ISAKYMAS
DEL 2016 M. BALANDZIO 27 D. EUROPOS PARLAMENTO IR TARYBOS
REGLAMENTO (ES) 2016/679 DEL FIZINIJ ASMENU APSAUGOS TVARKANT
ASMENS DUOMENIS IR DEL LAISVO TOKI{ DUOMENU JUDEJIMO IR KURIUO
PANAIKINAMA DIREKTYVA 95/46/EB (BENDRASIS DUOMENU APSAUGOS
REGLAMENTAS) IGYVENDINIMO

Nr.

Igyvendindamas 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
Judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas):

I.Tvirtinu pridedamus:

1.1. Asmens duomeny tvarkymo tvarkos aprasa;

1.2. Duomeny subjekty teisiy igyvendinimo tvarkos aprasa;

1.3. Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo tvarkos aprasa.

2. Nustatau, jog su Siuo isakymu pasiraSytinai supazindinami bendrijos darbuotojai,
tvarkantys asmens duomenis, valdybos nariai, kity bendrijos organy nariai.



PATVIRTINTA
Bendrijos pirmininko

1sakymu Nr.

ASMENS DUOMENU TVARKYMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo tvarkos aprasSas (toliau — Aprasas) reglamentuoja, kaip (toliau
— Bendrija) tvarko darbuotojy, Bendrijos nariy, patalpy savininky, kity fiziniy asmeny (toliau —
duomeny subjektai) asmens duomenis, nustato duomeny tvarkymo tikslus, apimtis, saugojimo
terminus, reikalavimus duomeny tvarkymui, asmens duomeny tvarkymo principy igyvendinimo
tvarka, igyvendinamas organizacines ir technines asmens duomeny saugumo priemones.

2. Apraso tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma Bendrijoje uZtikrinant, kad buty
laikomasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrojo duomeny apsaugos reglamento) (toliau — Reglamentas
(ES) 2016/679), Lietuvos Respublikos asmens duomenq teisinés apsaugos istatymo ir kity teisés
akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkymo ir privatumo apsaugos reikalavimus, nuostaty.
AprasSu siekiama igyvendinti atskaitomybés principa, itvirtinta Reglamento (ES) 2016/679 5
straipsnio 2 dalyje.

3. ApraSo privalo laikytis visi Bendrijos darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, Bendrijos
organy nariai (toliau kartu vadinami — darbuotojai), kurie eidami pareigas arba atlikdami darbines
funkcijas tvarko asmens duomenis arba juos suzino.

4. Aprasas parengtas vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos istatymu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny
tvarkyma ir privatumo apsauga.

5. Patalpy savininkas Siame ApraSe reiSkia buto ir kitos patalpos (pastato) savininka. Kitos
ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos yra apibréztos Reglamente (ES) 2016/679,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatyme, Lietuvos Respublikos
daugiabuciy gyvenamuyjy namy ir kitos paskirties pastaty savininky bendrijy istatyme, kituose teisés
aktuose.

6. Bendrijoje tvarkomy asmens duomeny valdytojas yra , juridinio asmens kodas , veikianti
adresu .

11 SKYRIUS _
DUOMENU VALDYTOJO FUNKCIJOS, TEISES IR PAREIGOS

7. Bendrija, tvarkydama asmens duomenis ir nustatydama duomeny tvarkymo priemones, nuo
asmens duomeny surinkimo iki saugojimo termino pabaigos igyvendina tinkamas technines ir
organizacines priemones, kad biity veiksmingai igyvendinti duomeny apsaugos principai, itvirtinti
Reglamento (ES) 2016/679 5 straipsnyje.

8. Bendrija, tvarkydama asmens duomenis, atlieka Sias funkcijas:

8.1. nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones;

8.2. uztikrina, kad asmens duomenys biity renkami nustatytais, aiSkiai apibréztais ir teisétais
tikslais ir toliau tvarkomi tik su tais tikslais suderinamu budu;

8.3. uztikrina, kad asmens duomenys bty tvarkomi teisétai, saZiningai ir skaidriai;

8.4. uztikrina, kad asmens duomenys buty adekvatis, tinkami ir tokie, kuriy reikia siekiant
tiksly, dél kuriy jie tvarkomi;

8.5. uztikrina, kad asmens duomenys buty tikslas ir prireikus atnaujinami, o netiksliis asmens
duomenys nedelsiant iStrinami arba iStaisomi;

8.6. uztikrina, kad asmens duomenys biity laikomi tokia forma, kad nustatyti duomeny
subjekto tapatybe buty galima ne ilgiau, nei butina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra
tvarkomi;

8.7. uztikrina, kad biity taikomos tinkamos techninés ir organizacinés duomeny saugumo



priemoneés, iskaitant apsauga nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir
nuo netyc€inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo;

8.8. uztikrina duomeny subjekto teisiy igyvendinima.

9. Bendrija turi Sias teises:

9.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny tvarkyma;

9.2. spresti dél asmens duomeny teikimo;

9.3. 1galioti duomeny tvarkytojus tvarkyti asmens duomenis;

9.4. kitas teisés aktuose nustatytas teises.

10. Bendrija turi Sias pareigas:

10.1. uztikrinti, kad asmens duomenys buty tvarkomi pagal teisés aktuose,
reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytus asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus;

10.2. idiegti vidinius procesus, uZtikrinanCius asmens duomeny tvarkymo teisétuma ir
duomeny subjekto teisiy igyvendinima;

10.3. 1diegti tinkamas organizacines ir technines asmens duomeny saugumo priemones,
iskaitant apsauga nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo
nety¢inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo;

10.4. parinkti tik toki duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines ir
organizacines asmens duomeny apsaugos priemones ir uZtikrinty, kad tokiy priemoniy bty
laikomasi;

10.5. pildyti duomeny tvarkymo veiklos irasus;

10.6. teisés akty nustatytais atvejais atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima;

10.7. valdyti asmens duomeny saugumo pazeidimus ir teisés aktuose nustatytais atvejais
pranesti apie juos prieZidros institucijai ir duomeny subjektams;

10.8. kitas teisés aktuose nustatytas pareigas.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI, TVARKOMU ASMENS DUOMENU
KATEGORIJOS IR TEISINIAI PAGRINDAI

11. Bendrija tvarko asmens duomenis Siais tikslais:

12. Bendrija gali tvarkyti asmens duomenis ir kitais tikslais, kiek tai butina siekiant teisétai
vykdyti veikla, atitikti teisés akty keliamus reikalavimus, apsiginti nuo pretenzijuy, ieSkiniy ir siekiant
teisety Bendrijos interesy apsaugos. Asmens duomenys tvarkomi laikantis Reglamento (ES)
2016/679 6 straipsnio 1 dalyje, o specialiy kategorijy asmens duomenys — 9 straipsnio 2 dalyje
nurodyty salygu.

13. Asmens duomeny tvarkymo tikslai, kiekvienu tikslu tvarkomi asmens duomenys
pateikiami duomeny tvarkymo veiklos jraSuose.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

14. Bendrijoje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/679,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu ir Kkitais teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma ir privatumo apsauga.

15. Asmens duomenys Bendrijoje tvarkomi automatiniu budu — Bendrijos darbuotojy
kompiuteriuose bei elektroniniame paSte ir (ar) neautomatiniu budu susistemintose rinkmenose —
patalpy savininky saraSe, dokumenty bylose. Dél techninés ir programinés irangos, skirtos asmens
duomeny tvarkymui, sprendimg priima Bendrijos pirmininkas ar jo igaliotas asmuo.

16. Darbuotojy asmens duomenys tvarkomi ir saugomi dokumenty bylose ir automatinu budu
pagal poreiki.

17. Asmens duomenys Bendrijoje teisés akty nustatyta tvarka renkami tiesiogiai i§ duomeny
subjekty, gaunami iS kity juridiniy ar fiziniy asmeny, teikian¢iy Bendrijai skundus/praSymus/kitus
dokumentus bei kity juridiniy ir fiziniy asmenu, turinCiy teis¢ juos pateikti Bendrijai.

18. Bendrija asmens duomenis tikslina, taiso ir atnaujina savo arba asmens, kurio duomenys
yra tvarkomi, iniciatyva. Savo iniciatyva Bendrija turi teis¢ tikslinti, taisyti ir atnaujinti asmens
duomenis tada, kai gaunama informacija apie pasikeitusius asmens duomenis. Duomeny subjekto
praSymai dél asmens duomeny patikslinimo, iStaisymo ar atnaujinimo nagrinéjami Duomeny
subjekty teisiy igyvendinimo tvarkos apraso, kuri tvirtina Bendrijos pirmininkas, nustatyta tvarka.



19. Asmens duomenys taisomi, tikslinami ar atnaujinami pagal asmens duomenis
patvirtinan¢ius dokumentus.

20. Apie atlikta asmens duomeny iStaisyma, iStrynimg arba tvarkymo apribojima Bendrija
teisés aktuose nustatytais terminais, o jei tokie terminai nenustatyti — per 20 darbo dieny nuo Siy
veiksmy atlikimo dienos praneSa duomeny gavéjams, nebent to padaryti neimanoma arba tai
pareikalauty neproporcingy pastangy.

21. Uz asmens duomeny taisyma, tikslinima, atnaujinima yra atsakingas Bendrijos
pirmininkas ar kitas jo igaliotas asmuo.

22. Asmens duomeny ApraSo 10 — 11 punktuose nurodytais tikslais konkre€iu atveju
tvarkoma tik tiek, kiek yra bitina.

23. Bendrija, veikdama kaip duomeny tvarkytojas, asmens duomenis tvarko pagal nurodymus
1tvirtintus teisés aktuose arba pateiktus sutartyje su duomeny valdytoju.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS

24. Bendrija teikia asmens duomenis duomeny gavéjams: tretiesiems asmenims ir duomeny
tvarkytojams.

25. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami pagal asmens duomeny teikimo sutartj
(daugkartinio teikimo atveju), pagal praSyma (vienkartinio teikimo atveju), teisés akty nustatyta
tvarka, arba kai tai yra butina siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus.

26. Jeigu asmens duomenys yra teikiami pagal sutarti, sutartyje turi buti nurodytas asmens
duomeny naudojimo tikslas, teikimo / gavimo teisinis pagrindas salygos, tvarka ir teikiamy asmens
duomeny apimtis. Jeigu asmens duomenys teikiami pagal praSyma, prasyme turi bati nurodytas
asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti
asmens duomeny apimtis.

27. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik esant asmens duomeny teikimo
teisiniam pagrindui ir jvertinus asmens duomeny teikimo tiksla ir teikiamy asmens duomeny apimt;.

28. Asmens duomenys, vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/679 ir kitais teisés aktais, gali
buti teikiami teismams, teisésaugos institucijoms, Bendrijos veiklos patikrinimus atliekancioms
valstybés institucijoms, kitiems tretiesiems asmenims, kuriems teikti asmens duomenis Bendrija
Ipareigoja istatymai ar kiti teisés aktai.

29. Asmens duomenys gali buti teikiami tretiesiems asmenims, kurie vadovaujantis
Reglamentu (ES) 2016/679 ir kitais teisés aktais turi teisg tokius duomenis gauti.

30. Duomeny gavéjai (duomeny gavejy kategorijos) nurodomi Bendrijos duomeny tvarkymo
veiklos jrasSuose.

31. Bendrija gali pasitelkti duomeny tvarkytojus — buhalterinés apskaitos, dokumenty
archyvavimo, audito, konsultacines, turto prieZitiros ir aptarnavimo, techninés ir programinés jrangos
kurimo, palaikymo ir prieziiros, duomeny centry, debesijos, rySio ir kitas paslaugas teikiancius
paslaugy teikéjus, kuriems teikiami asmens duomenys arba sudaroma galimybeé susipaZinti su asmens
duomenimis.

32. Duomeny tvarkytojai turi teis¢ tvarkyti asmens duomenis tik Bendrijos vardu ir pagal
Bendrijos nurodymus ir tik tiek, kiek tai biitina siekiant tinkamai vykdyti paslaugy teikimo sutartyje
nustatytus isipareigojimus.

33. Nuostatos, susijusios su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga, itraukiamos i su duomeny
tvarkytojais sudaromas sutartis, kuriose turi buti nurodytos Sios salygos:

33.1. asmens duomeny tvarkymo dalykas ir trukmeé;

33.2. asmens duomeny tvarkymo tikslas ir pobudis;

33.3. asmens duomeny raisis ir duomeny subjekty kategorijos;

33.4. duomeny valdytojo ir duomeny tvarkytojo teisés ir prievolés;

33.5. leidimas arba ne duomeny tvarkytojui pasitelkti kita duomeny tvarkytoja;

33.6. duomeny tvarkytojo isipareigojimas vykdant sutarti gautus asmens duomenis tvarkyti
Bendrijos vardu ir tik pagal Bendrijos nurodymus laikantis duomeny apsauga reglamentuojanciy
teisés akty reikalavimuy;

33.7. duomeny tvarkytojo isipareigojimas igyvendinti tinkamas technines, organizacines ir
teisines asmens duomeny apsaugos priemones perduodamy asmens duomeny saugumui uZtikrinti;

33.8. duomeny tvarkytojo isipareigojimas padéti Bendrijai igyvendinti duomeny subjekto
teises;

33.9. duomeny tvarkytojo isipareigojimas pateikti Bendrijai visa informacija, biiting siekiant



isitikinti ir jrodyti, kad asmens duomenys tvarkomi teisétai ir sudaryti salygas bei padéti Bendrijai
arba kitam Bendrijos igaliotam asmeniui atlikti asmens duomeny tvarkymo audita, iskaitant
patikrinimus.

33.10. duomeny tvarkytojo isipareigojimas, atsiZvelgiant i duomeny tvarkymo pobudi ir
duomeny tvarkytojo turima informacija, padéti Bendrijai igyvendinti teisés aktuose itvirtintas
pareigas, susijusias su ivykusiu asmens duomeny saugumo pazeidimu, poveikio duomeny apsaugai
vertinimu bei iSankstinémis konsultacijomis;

33.11. draudima duomeny tvarkytojui perduotus asmens duomenis naudoti asmens duomeny
tvarkymo sutartyje nenurodytais tikslais ar savo rinkodaros tikslais;

33.12. duomeny tvarkytojo isipareigojima atsakyti uZ neteiséta asmens duomeny tvarkyma
bei atlyginti Bendrijai dél duomeny tvarkytojo vykdyto neteiséto asmens duomeny tvarkymo patirtus
nuostolius, sumoketas baudas ar kompensacijas.

33.13. duomeny tvarkytojo isipareigojima pasibaigus sutarciai sunaikinti perduotus asmenis
duomenis arba grazinti juos Bendrijai;

33.14. kitas salygas, butinas uztikrinti perduoty asmens duomeny tvarkymo teisétuma ir
sauguma.

34. Bendrija pasitelkia tik tuos duomeny tvarkytojus, kurie uztikrina, kad tinkamos techninés
ir organizacinés priemonés bus igyvendintos tokiu budu, kad duomeny tvarkymas atitikty
Reglamento (ES) 2016/679 reikalavimus ir buty uZtikrinta duomeny subjekto teisiy apsauga.

VI SKYRIUS
DUOMENU SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO TVARKA

35. Bendrijoje tvarkomi asmens duomenys saugomi darbuotoju kompiuteriuose,
elektroniniame pasSte, dokumenty bylose ir kitose susistemintose rinkmenose pagal poreiki. Asmens
duomenys gali buti saugomi pas paslaugy teikejus.

36. Asmens duomenys Bendrijoje saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe buty
galima nustatyti ne ilgiau, nei tai biitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi.

37. Bendrija asmens duomenis saugo atsizvelgdama i Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodykle, patvirtintg Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100
»Dél Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®.

38. Asmens duomenys Bendrijoje saugomi:

38.1. kitais tikslais tvarkomi asmens duomenys saugomi tol, kol jie reikalingi Siems tikslams
arba saugojimo terminus ir tvarka reglamentuojanciuose Lietuvos Respublikos teisés aktuose
nustatytais terminais.

39. Darbuotojy kompiuteriuose, elektroniniame paste esantys asmens duomenys tvarkomi tol,
kol jie yra butini darbuotojo pareigy vykdymui.

40. Pasibaigus Apraso 36 punkte nustatytiems terminams asmens duomenys sunaikinami arba
teisés akty nustatyta tvarka perduodami valstybés archyvui.

41. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenu, ar jy kopijos turi biiti sunaikinti taip, kad ju
nebiity galima atkurti ir atpaZinti turinio.

42. Uz asmens duomeny sunaikinimg atsakingas Bendrijos pirmininkas arba jo igaliotas
asmuo.

VII SKYRIUS
REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

43. Bendrija uZtikrina, kad asmens duomenis tvarkyty ar su jais susipazinti galéty tik tie
darbuotojai, Bendrijos organy nariai (toliau kartu vadinama — Bendrijos darbuotojai), kuriems tokie
duomenys yra reikalingi jy funkcijoms atlikti.

44. Bendrijos darbuotojai, tvarkydami asmens duomenis, su asmens duomenimis gali atlikti
tik tuos veiksmus, kuriems atlikti yra suteiktos teisés.

45. Bendrijos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo:

45.1. laikytis su asmens duomeny tvarkymu susijusiy principy ir saugumo reikalavimuy,
itvirtinty Reglamente (ES) 2016/679, Siame Aprase ir kituose teisés aktuose, reglamentuojancéiuose
asmens duomeny tvarkyma ir privatumo apsauga;

45.2. laikytis konfidencialumo principo, pasiraSyti ApraSo priede nustatytos formos
konfidencialumo pasizadéjima ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis susijusig
informacija, su kuria jie susipazino vykdydami darbo funkcijas, nebent tokia informacija yra viesa



pagal galiojanciy teisés akty reikalavimus. Prievolé saugoti asmens duomeny paslapti galioja ir
peréjus dirbti 1 kitas pareigas arba pasibaigus santykiams Bendrijoje. PasiraSytas konfidencialumo
pasizadéjimas saugomas Bendrijos dokumenty byloje;

45.3. neatskleisti, neperduoti ar kitu biidu nesudaryti galimybeés naudotis ir (ar) susipaZinti su
asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuriam néra pavesta dirbti ir (ar) susipaZinti su asmens
duomenimis Bendrijoje ar uZ jos ribu, iSskyrus teis¢s aktuose nustatytus atvejus;

45.4. netvarkyti asmens duomenuy, jeigu nera tam igalioti;

45.5. saugoti dokumentus ir duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai, vengti daryti
nereikalingas kopijas; dokumenty kopijos, kuriose yra asmens duomeny, turi buti sunaikintos taip,
kad Siy dokumenty nebuty galima atkurti ir atpaZinti jy turinio;

45.6. darbo vietoje draudZziama bet kokiomis priemonémis fiksuoti asmens duomenis ir
platinti juos vieSai bet kokiais budais (ZodZiu, socialiniuose tinkluose ir t.t.), jeigu tai néra susij¢ su
pavesty funkcijy vykdymu;

45.7. laikytis kity ApraSe ir asmens duomeny apsauga reglamentuojanciuose teisés aktuose
nustatyty reikalavimy.

VIII SKYRIUS
ORGANIZACINIU IR TECHNINIU ASMENS DUOMENU SAUGUMO PRIEMONIU
NAUDOJIMAS IR ATSAKOMYBE

46. Bendrija, tvarkydama asmens duomenis, igyvendina ir uZtikrina tinkamas organizacines ir
technines priemones, skirtas asmens duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

47. Bendrija uZtikrina:

47.1. nuolatini duomeny tvarkymo sistemy ir paslaugy konfidencialuma, vientisuma,
prieinamuma ir atsparuma;

47.2. gebéjima laiku atkurti salygas ir galimybes naudotis asmens duomenimis fizinio ar
techninio incidento atveju;

47.3. reguliary techniniy ir organizaciniy priemoniy, kuriomis uZtikrinamas duomeny
tvarkymo saugumas, tikrinimo, vertinimo ir veiksmingumo vertinimo procesa.

48. Tvarkomy asmens duomeny saugumas uZtikrinamas vadovaujantis Reglamento (ES)
2016/679 32 straipsniu, Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos rekomendacijomis ir gairémis
atsizvelgiant | tvarkomy asmens duomeny pobudi bei jy tvarkymo keliama rizika.

49. Bendrijoje igyvendinamos Sios organizacinés duomeny saugumo priemoneés:

50. Bendrijoje igyvendinamos Sios techninés duomeny saugumo priemones:

51. Slaptazodziai turi buti sudaromi ir naudojami laikantis Siy reikalavimy: suteikiami,
kei¢iami ir saugomi uZtikrinant jy konfidencialuma; minimalus slaptazodzio ilgis — 8 klaviatiiros
simboliai; slaptazodis sudaromas panaudojant 4 klaviaturos simboliy grupes: maZosios raidés,
didziosios raidés, skaitmenys, specialis simboliai; slaptazodZiai sudaromi nenaudojant asmeninio
pobudzio informacijos; pirminiai slaptazodziai naudotojui perduodami konfidencialuma
uztikrinaniu  budu, pavyzdziui uZrasant ir jteikiant darbuotojui i rankas uZzdaru pavidalu
(uzklijuotame voke ar pan.); privalomai keiciami naudotojo pirmojo prisijungimo metu, véliau
kei¢iami ne reciau kaip karta per tris ménesius. Slaptazodz1al saugom1 naudojant kodavimo forma

52. Darbuotojai turi laikytis ,,Svaraus stalo® ir ,,Svaraus ekrano® politikos.

53. ,,Svaraus stalo“ politika reiskia, kad:

53.1. asmens duomenys, esantys popierinése ar elektroninése duomeny laikmenose, kai jie
néra naudojami darbuotojo uzduotims atlikti, laikomi rakinamose patalpose, spintose arba stal¢iuose.

53.2. ant stalo nepaliekami atvirai matomi spausdinti dokumentai, taip pat negali buti
paliekami prisijungimo duomenys (prisijungimo vardai ir slaptazodziai);

53.3. dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, nepaliekami prie daugiafunkciniy jrenginiy
(spausdintuvy, kopijavimo aparaty ir kt.);

3.4. dokumentai ir USB laikmenos su asmens duomenimis, pasibaigus susitikimui,
nepaliekami susitikimy kambariuose;

53.5. 1S susitikimy kambariuose esanciy stacionariy kompiuteriy turi bti iStrinami asmens
duomenys, naudoti susitikimo metu, bei jvykdoma komanda ,Logout® i§jungiant kompiuter] ar
komunikacijos priemones.

54. ,Svaraus ekrano“ politika reiskia, kad:

54.1. kompiuteriai, kai jais nesinaudojama, turi buti uZrakinami rankiniu budu arba
automatiSkai su ekrano uzsklanda. Pirmenybé teikiama automatiniam ekrano uZsklandos naudojimui.



Rankinis budas gali biiti naudojamas tik tada, kai néra galimybiy automatiSkai naudoti ekrano
uzsklanda;

54.2. darbo dienos pabaigoje, pabaigus darba, kompiuteris turi bati iSjungiamas.

55. Uz asmens duomeny sauguma atsako Bendrijos pirmininkas, Bendrijos darbuotojai,
paslaugy teikéjai, teikiantys paslaugas Bendrijai.

56. Bendrijos pirmininkas atsako uz Bendrijos vidaus teisés akty, reglamentuojanciy asmens
duomeny tvarkyma ir apsauga, tvirtinima, igaliojimy tvarkyti asmens duomenis Bendrijos
darbuotojams suteikima, sprendimy dél ZmogisSkyju, finansiniu ir kity iStekliy, bﬁtinq tinkamam
Reglamento (ES) 2016/679 nuostaty igyvendinimui ir asmens duomeny saugumui uZtikrinti,
priémima.

57. Bendrijos darbuotojai atsako uZz pareigy, susijusiy su asmens duomeny tvarkymu,
nevykdyma ar netinkama vykdyma, teisés akty ir Bendrijos vidaus dokumenty, reglamentuojanciy
asmens duomeny tvarkyma ir apsauga neigyvendinimg ar netinkamga igyvendinima. PaZeidimai,
susije su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga, yra laikomi SiurkSc¢iu darbo drausmés pazeidimu.

58. Paslaugy teikéjy atsakomybé nustatoma paslaugy teikimo sutartyje.

59. Bendrijos igyvendinamos asmens duomeny saugumo priemonés periodiSkai, ne reciau
kaip karta per metus, perzitirimos ir jvertinamas jy veiksmingumas bei jy naudojimo tikslingumas.

IX SKYRIUS 5
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRASAI

60. Atsizvelgiant i tai, kad Bendrijoje asmens duomeny tvarkymas vyksta reguliariai,
Bendrijoje pildomi Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos 2018 m. birzelio 20 d.
rekomendacijoje dél duomeny tvarkymo veiklos iraSy nurodytos formos duomeny tvarkymo veiklos
jraSai.

61. Bendrijai tvarkant asmens duomenis kaip duomeny valdytojui, duomeny tvarkymo
veiklos jraSuose nurodoma:

61.1. asmens duomeny valdytojo pavadinimas ir kontaktiniai duomenys;

61.2. asmens duomeny tvarkymo tikslai;

61.3. tvarkomy asmens duomeny kategorijos;

61.4. asmens duomeny gavéjy kategorijos;

61.5. informacija apie duomeny perdavima i trecCigsias valstybes arba tarptautinéms
organizacijoms, iskaitant valstybés arba tarptautinés organizacijos pavadinima, duomeny perdavimy
atvejais tinkamy apsaugos priemoniy dokumentai (kai taikoma);

61.6. asmens duomeny saugojimo terminai;

61.7. bendras saugumo priemoniy aprasSymas;

61.8. duomeny tvarkymo veiklos iraSa uZpildZiusio asmens vardas, pavardé, pareigos,
uzpildymo data ir parasas;

61.9. kita reikalinga informacija.

62. Bendrijai tvarkant asmens duomenis kaip duomeny tvarkytojui, duomeny tvarkymo
veiklos jraSuose nurodoma:

62.1. duomeny tvarkytojo pavadinimas, kontaktiné informacija;

62.2. informacija apie duomeny valdytoja, kurio vardu tvarkomi asmens duomenys;

62.3. asmens duomeny valdytojo vardu atlieckamo asmens duomeny tvarkymo kategorijos;

62.4. kai taikoma, asmeny duomeny perdavimai i tremaja Valstybe; arba tarptautinei
organizacijai, nurodant ta trecigja valstybe arba tarptauting organizacija, ir, Reglamento (ES)
2016/679 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje nurodyty duomeny perdav1mq atveju, tinkamy
apsaugos priemoniy dokumentai;

62.5. bendras saugumo priemoniy aprasSymas;

62.6. duomeny tvarkymo veiklos iraSa uZpildZiusio asmens vardas, pavardé, pareigos,
uzpildymo data ir parasas;

62.7. kita reikalinga informacija.

63. Duomeny tvarkymo veiklos irasus pildo Bendrijos pirmininkas arba jo igaliotas asmuo.

64. Uzpildyti duomeny tvarkymo veiklos jraSai saugomi Bendrijoje dokumenty byloje.

65. Duomeny tvarkymo veiklos irasuose esanti informacija patikrinama ir atnaujinama
pasikeitus asmens duomeny tvarkymui, igyvendinamoms duomeny saugumo priemonéms, bet ne
reciau kaip karta per kalendorinius metus. Atnaujinant duomeny tvarkymo veiklos irasus, pildoma
nauja irasSo versija ir nurodoma atnaujinimo data. UZ duomeny tvarkymo veiklos irasuose esancios
informacijos patikrinima ir atnaujinima yra atsakingas Bendrijos pirmininkas ar jo igaliotas asmuo.



66. Duomeny tvarkymo veiklos irasai pateikiami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
gavus jos prasSyma.

67. Uz duomeny tvarkymo veiklos iraSy pateikima Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
atsakingas Bendrijos pirmininkas.

X SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO ?AZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO I SIUOS
PAZEIDIMUS TVARKA

68. Kiekvienas Bendrijos darbuotojas, pastebéjes ar suZinojgs apie asmens duomeny
saugumo pazeidima ar kita su asmens duomenimis jvykusi incidenta, privalo apie tai nedelsdamas
pranesti Bendrijos pirmininkui.

69. Asmens duomeny saugumo pazeidimai Bendrijoje dokumentuojami, analizuojami, apie
Juos praneSama Reglamento (ES) 2016/679 ir Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo
tvarkos aprasSo, kuri tvirtina Bendrijos pirmininkas, nustatyta tvarka.

XI SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS

70. Reglamento (ES) 2016/679 35 straipsnio ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
nustatytais atvejais Bendrijoje yra atliekamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas.

71. Poreikis atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima nustatomas ir, jeigu reikia, poveikio
duomeny apsaugai vertinimas atliekamas prie§ pradedant asmens duomeny tvarkyma ir (ar) pries
priimant sprendima idiegti naujas asmens duomeny tvarkymo priemones.

72. Poveikio duomeny apsaugai vertinimg atlieka Bendrijos darbuotojai arba asmenys pagal
paslaugy teikimo sutartj.

73. Atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinima, suraSoma ataskaita, kurioje pateikiama
Reglamento (ES) 2016/679 35 straipsnio 7 dalyje nurodyta informacija. Poveikio duomeny apsaugai
vertinimo ataskaita saugoma teisés akty nustatyta tvarka.

74. Jeigu, atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinima, nustatoma, kad tvarkant asmens
duomenis kilty didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, jeigu duomeny valdytojas
nesiimty priemoniy pavojui sumazinti, konsultuojamasi su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija
Jos nustatyta tvarka.

XII SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO TVARKA

75. Bendrija uZtikrina duomeny subjekty teisiy, itvirtinty Reglamente (ES) 2016/679,
1gyvendinima.

76. Informacija apie asmens duomeny tvarkyma ir duomeny subjekty teisiy igyvendinima
Bendrijoje yra prieinama kreipiantis 1 Bendrijos pirmininka.

77. Duomeny subjekto teisés Bendrijoje igyvendinamos vadovaujantis Reglamentu (ES)
2016/679 ir Duomenuy subjekty teisiy jgyvendinimo tvarkos aprasSu, patvirtintu Bendrijos
pirmininko.

XIII SKYRIUS _
PAREIGA PASKIRTI DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNA

78. Bendrija, atsizvelgdama i Reglamento (ES) 2016/679 37 straipsnio 1 dalies nuostatas,
nustateé, kad jai nekyla pareiga paskirti duomeny apsaugos pareigiing, nes:

78.1. Bendrija néra valdZios institucija arba istaiga;

78.2. Bendrijos pagrindiné veikla nors ir susijusi su duomeny tvarkymo operacijomis, taciau
del Siy operacijy pobudZio, aprépties ir (arba) tiksly nebitina reguliariai ir sistemingai dideliu mastu
stebéti duomeny subjektus;

78.3. Bendrijos pagrindiné veikla néra susijusi su specialiy kategorijy duomeny arba asmens
duomeny apie apkaltinamuosius nuosprendZius ir nusikalstamas veikas tvarkymu dideliu mastu.

XIV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



79. Bendrijos darbuotojai, valdybos nariai, kity Bendrijos organy nariai su Aprasu
supazindinami pasiraSytinai.

80. Bendrijos darbuotojai, pazeid¢ ApraSo, Reglamento (ES) 2016/679, kity teisés aktuy,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, reikalavimus, atsako pagal galiojancius
Lietuvos Respublikos istatymus

81. Aprasas perzitrimas periodiskai, ne reiau kaip karta per metus, arba jvykus esminiams
organizaciniams, sisteminiams ar kitiems asmens duomeny tvarkymo ir (ar) Bendrijos veiklos
pokyciams arba pasikeitus teisés akty reikalavimams.

82. Bendrijos veiksmai ar neveikimas, kuriais paZeidZiami teisés aktai, reglamentuojantys
asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, gali buti skundZiami Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai arba teismui teisés akty nustatyta tvarka.



KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS (ISIPAREIGOJIMAS)

AS, )

(vardas, pavarde)

patvirtinu, kad esu susipazings (-usi) su 2016 m. balandzZio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrojo duomeny
apsaugos reglamento), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymo, Asmens
duomeny tvarkymo tvarkos apraso, kity teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny apsauga
nuostatomis, ir pasizadu:

1. Laikytis asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimu, itvirtinty teisés aktuose.

2. Laikytis konfidencialumo principo ir saugoti asmens duomeny paslapti, susijusia su bet
kokiais asmens duomenimis, su kuriais susipaZinau vykdydamas (-a) savo funkcijas visa darbo laika
ir pasibaigus darbo santykiams, jeigu Sie asmens duomenys neskirti skelbti vieSai arba jy atskleidimo
nenumato teisés aktai.

3. Igyvendinti teisés akty, reglamentuojanc¢iy asmens duomeny apsauga, nuostatas,
numatancias, kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo ir nesudaryti
salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra
igaliotas tvarkyti asmens duomenis.

4. Asmens duomenis naudoti tik tiek, kiek reikia ir tik tokia apimtimi, kokia reikia pavesty
funkcijy ir uzduociy vykdymui.

5. Asmens duomeny nenaudoti savo ar savo Seimos nariy, giminai¢iy, draugy asmeniniais
tikslais ir interesais.

6. Asmens duomeny nekopijuoti, nefotografuoti arba kitu budu nedauginti, jeigu tai néra
bitina pavesty funkcijy ir uZduociy vykdymui.

7. Suzinojes (-usi) apie galimai neteiséta asmens duomeny tvarkyma nedelsiant apie tai
informuoti atsakingg asmeni.

8. SuZinojes (-usi) apie asmens duomeny saugumo pazeidima nedelsiant apie tai informuoti
atsakinga asmeni.

Esu informuotas (-a) ir suprantu, kad, pazeides (-usi) Siame konfidencialumo pasiZzadéjime
iSdéstytus isipareigojimus, turésiu atlyginti padaryta Zala Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka ir kad uZ neteiséta asmens duomeny atskleidima ar kitokj tvarkyma man gali buti taikoma
teisés aktuose numatyta atsakomybeé.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardeé)



PATVIRTINTA
Bendrijos pirmininko

1sakymu Nr.

DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Duomeny subjekto teisiy igyvendinimo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato, kaip
(toliau — Bendrija) igyvendina duomeny subjekty teises, duomeny subjekto (ar jo atstovo) praSymo
igyvendinti ApraSe nurodytas duomeny subjekty teises (toliau — praSymas, duomeny subjekto
praSymas) pateikimo ir nagrinéjimo tvarka. ApraSo tikslas — nustatyti duomeny subjekty teisiy
1gyvendinimo tvarkg Bendrijai siekiant igyvendinti atskaitomybés principa.

2. ApraSas taitkomas Bendrijai igyvendinant duomeny subjekty — asmeny, kuriy asmens
duomenis Bendrija tvarko automatiniu budu ar neautomatiniu budu susistemintose rinkmenose,
teises.

3. Igyvendinant duomeny subjekto teises, vadovaujamasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu, Europos duomeny apsaugos valdybos
gairémis, Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos rekomendacijomis.

4. Patalpy savininkas Siame AprasSe reiSkia buto ir kitos patalpos (pastato) savininka. Kitos
ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos yra apibréztos Reglamente (ES) 2016/679,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatyme, Lietuvos Respublikos
daugiabuciy gyvenamyjy namy ir kitos paskirties pastaty savininky bendrijy istatyme, kituose teisés
aktuose.

5. ApraSas parengtas vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/679 ir Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu, Duomeny subjekto teisiy igyvendinimo pavyzdinémis
taisyklémis, patvirtintomis Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2018 m. liepos 9
d. 1sakymu Nr. 1T-63(1.12.E).

. II SKYRIUS
TEISE GAUTI INFORMACLJA, APIE DUOMENU TVARKYMA,

6. Bendrija informuoja duomeny subjektus apie asmens duomeny tvarkyma uZtikrindama
saziningumo ir skaidrumo principy igyvendinima.

7. Bendrija, rinkdama asmens duomenis tiesiogiai i§ duomeny subjekty, duomeny subjektams
informacijg apie asmens duomeny tvarkyma, nurodyta Reglamento (ES) 2016/679 13 straipsnio 1 ir
2 dalyse, pateikia duomeny gavimo metu rastu arba tokiu budu, kokiu duomeny subjektas kreipiasi i
Bendrija, iSskyrus atvejus, kai duomeny subjektas tokia informacija jau turi ir tiek, kiek tos
informacijos jis turi. Informacija apie asmens duomeny tvarkyma Bendrijos nariams, patalpy
savininkams pateikiama supaZindinat juos su privatumo praneSimu Siems asmenims pirma karta
kreipiantis 1 Bendrija. Bendrijos darbuotojai su informacija apie asmens duomeny tvarkyma
supazindinami jdarbinimo metu.

8. Kai duomeny subjekto asmens duomenys renkami ne tiesiogiai i§ duomeny subjekto, apie
Sio duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma Bendrija informuoja duomeny subjekta
pateikdama jam Reglamento (ES) 2016/679 14 straipsnio 1 ir 2 dalyse nurodytg informacija:

8.1. per pagrista laikotarpi nuo asmens duomeny gavimo, bet ne veliau kaip per vieng ménesi,
atsizvelgiant 1 konkrecias asmens duomeny tvarkymo aplinkybes;

8.2. jeigu asmens duomenys bus naudojami rySiams su duomeny subjektu palaikyti — pirma
karta susisiekiant su tuo duomeny subjektu; arba

8.3. jeigu numatoma asmens duomenis atskleisti kitam duomeny gavéjui — atskleidZiant
duomenis pirma kartg.

9. Bendrija, gaudama asmens duomenis ne tiesiogiai i§ duomeny subjekty, duomeny subjekty



apie jy asmens duomeny tvarkyma neinformuoja, kai:

9.1. duomeny subjektas tokia informacija jau turi ir tiek, kiek tos informacijos jis turi;

9.2. tokios informacijos pateikimas yra nejmanomas arba tam reikéty neproporcingy
pastangy, arba del informacijos pateikimo gali tapti neimanoma arba tai gali labai sukliudyti pasiekti
duomeny tvarkymo tikslus. Tokiais atvejais Bendrija imasi priemoniy duomeny subjekto teiséms ir
laisvéms beli teisétiems interesams apsaugoti, iskaitant informacijos paskelbimg viesai;

9.3. duomeny gavimas ar atskleidimas aiSkiai nustatytas jstatymuose ir kituose teisés aktuose;

9.4. kai vadovaujantis jstatymais ir kitais teisés aktais asmens duomenys privalo iSlikti
konfidencialus.

) III SKYRIUS
TEISE SUSIPAZINTI SU DUOMENIMIS

10. Bendrija igyvendina duomeny subjekty teisg susipaZinti su savo asmens duomenimis.

11. Bendrija, igyvendindama teis¢ susipaZinti su duomenimis, duomeny subjektui pateikia:

11.1. informacija, ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi, ar ne;

11.2. su asmens duomeny tvarkymu susijusiag informacija, numatyta Reglamento (ES)
2016/679 15 straipsnio 1 ir 2 dalyse, jeigu duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi;

11.3. asmens duomeny kopija.

12. Teikiant asmens duomeny kopija, Bendrija pateikia duomeny subjektui tik su juo
susijusius tvarkomus asmens duomenis. Teikiant duomeny subjektui duomeny kopija, uZtikrinama,
kad duomeny subjektui nebuty atskleisti trec¢iyjy asmeny asmens duomenys. Kai duomeny kopijose
yra treCiyjy asmeny asmens duomeny, pritaikius duomeny saugumo priemones, panaikinama
galimybé Siuos treciuosius asmenis identifikuoti arba teikiamas duomeny iSrasas ar kitu budu
uztikrinama treciyjy asmeny teisiy apsauga.

_ IV SKYRIUS
TEISE REIKALAUTI ISTAISYTI DUOMENIS

13. Bendrija igyvendina duomeny subjekty teis¢ reikalauti iStaisyti netikslius ar papildyti
neiSsamius asmens duomenis.

14. Bendrija, gavusi duomeny subjekto praSyma iStaisyti ar papildyti jo asmens duomenis,
nedelsdama patikrina tvarkomy asmens duomeny tiksluma ir iSsamuma. Siekiant jsitikinti, kad
tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra netikslis ar neiSsamus, Bendrija gali duomeny
subjekto papraSyti pateikti tai patvirtinancius jrodymus.

15. Bendrija, duomeny subjekto prasymu iStaisiusi jo asmens duomenis, apie toki asmens
duomeny iStaisyma praneSa kiekvienam duomeny gaveéjui, kuriam buvo atskleisti asmens duomenys,
nebent tai biity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjekto praSymu
Bendrija informuoja duomeny subjekta apie tuos duomeny gavéjus.

_ ) V SKYRIUS o )
TEISE REIKALAUTI ISTRINTI DUOMENIS (,, TEISE BUTI PAMIRSTAM®)

16. Duomeny subjektas turi teis¢ praSyti Bendrijos iStrinti jo asmens duomenis, jeigu toks
praSymas gali buti pagristas bent viena 1§ Reglamento (ES) 2016/679 17 straipsnio 1 dalyje nurodyty
salygu.

17. Bendrija neigyvendina duomeny subjekto teisés reikalauti iStrinti asmens duomenis
Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (ES) 2016/679 17 straipsnio 3 dalyje nurodytais atvejais
iskaitant, bet neapsiribojant kai asmens duomeny tvarkymas yra butinas:

17.1. siekiant laikytis istatymuose ar kituose teisés aktuose itvirtintos teisinés prievolés, kuria
reikalaujama tvarkyti asmens duomenis;

17.2. siekiant atlikti uzduoti, vykdoma vieSojo intereso labui;

17.3. siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus.

18. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys buvo perduoti duomeny gavéjams, Bendrija
Siuos duomeny gavéjus informuoja apie duomeny subjekto praSymu iStrintus asmens duomenis,
nebent tai biity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjekto praSymu
Bendrija informuoja duomeny subjekta apie tuos duomeny gavéjus.

19. Jeigu Bendrija buvo vieSai paskelbusi asmens duomenis, kuriuos pagal duomeny subjekto
praSyma privalo iStrinti, Bendrija, atsiZvelgdama 1 turimas technologijas ir igyvendinimo sanaudas,



imasi pagristy veiksmuy, iskaitant technines priemones, kad informuoty duomenis tvarkancius
duomeny valdytojus, jog duomeny subjektas paprase, kad tokie duomeny valdytojai iStrinty visas
nuorodas i tuos asmens duomenis arba jy kopijas ar dublikatus.

) VI SKYRIUS
TEISE APRIBOTI DUOMENU TVARKYMA,

20. Bendrija igyvendina duomeny subjekty teis¢ reikalauti apriboti asmens duomeny
tvarkyma.

21. Duomeny subjekty teisé reikalauti apriboti asmens duomeny tvarkyma igyvendinama
esant Reglamento (ES) 2016/679 18 straipsnio 1 dalyje nurodytoms salygoms.

22. Bendrija saugo asmens duomenis, kuriy tvarkymas apribotas. Pries tokio apribojimo
panaikinima Bendrija informuoja duomeny subjekta raStu arba tokiu budu, kokiu duomeny
subjektas kreipési 1 Bendrija.

23. Bendrija gali atlikti asmens duomenu, kuriy tvarkymas yra apribotas, tvarkymo veiksmus,
18skyrus saugojima, tik tada, kai:

23.1. tokiems veiksmams atlikti gauna duomeny subjekto sutikima;

23.2. siekiama pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus;

23.3. reikia apsaugoti kito fizinio ar juridinio asmens teises;

23.4. to reikia dél svarbiy vieSojo intereso priezasCiy.

24. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (kuriy tvarkymas apribotas pagal duomeny
subjekto praSyma) buvo perduoti duomeny gavejams, Bendrija Siuos duomeny gavéjus apie tai
informuoja, nebent tai buty neimanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjekto
praSymu Bendrija informuoja duomeny subjekta apie tuos duomeny gavéjus.

. VII SKYRIUS
TEISE 1 DUOMENU PERKELIAMUMA,

25. Bendrija igyvendina duomeny subjekto teis¢ 1 duomeny perkeliamuma tuo atveju, jeigu
asmens duomeny tvarkymas grindZiamas duomeny subjekto sutikimu arba sutarties su duomeny
subjektu sudarymu bei vykdymu ir jeigu asmens duomenys yra tvarkomi automatiniu badu.

26. Duomeny subjektas neturi teisés 1 duomeny perkeliamuma ty asmens duomeny atzvilgiu,
kurie tvarkomi neautomatiniu buidu susistemintose rinkmenose, ir jy tvarkymas grindZiamas kitomis
nei ApraSo 25 punkte nurodytomis teisétumo salygomis.

27. Duomeny subjektas, kreipdamasis dél teisés 1 duomeny perkeliamuma, turi nurodyti, ar
pageidauja, kad jo asmens duomenys biity persiysti jam, ar kitam duomeny valdytojui. Asmens
duomenys persiun¢iami kitam duomeny valdytojui, kai tai techniSkai imanoma, ir kai duomeny
valdytojas, kuriam persiunciami asmens duomenys, turi teis¢ juos gauti ir tvarkyti.

28. Pagal duomeny subjekto praSyma perkelti jo asmens duomenys néra automatiskai
iStrinami. Jeigu duomeny subjektas pageidauja, kad jo asmens duomenys buty iStrinti, jis turi
kreiptis 1 Bendrija dél teisés reikalauti iStrinti duomenis (,,teisés biiti pamirStam*) igyvendinimo.

. VIII SKYRIUS
TEISE NESUTIKTI SU DUOMENU TVARKYMU

29. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento (ES) 2016/679 21 straipsniu, turi teis¢
deél su juo konkreciu atveju susijusiy prieZasCiy bet kuriuo metu nesutikti, kad Bendrija tvarkyty jo
asmens duomenis, kai asmens duomeny tvarkymas grindZziamas Reglamento (ES) 2016/679 6
straipsnio 1 dalies e arba f punktais.

30. Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikima su asmens duomeny tvarkymu, tokj tvarkyma
Bendrija toliau atlieka tik tuo atveju, jeigu nusprendzia, kad prieZastys, dél kuriy atliekamas asmens
duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba jeigu
asmens duomenys yra reikalingi teisiniams reikalavimams pareiksti, vykdyti ar apginti.

31. Bendrija duomeny subjekta apie teis¢ nesutikti aiSkiai informuoja ne véliau kaip pirma
karta susisiekdama su duomeny subjektu, Sia informacija pateikdamas aiskiai ir atskirai nuo visos
kitos informacijos.

. _ IXSKYRIUS
TEISE REIKALAUTI, KAD NEBUTU TAIKOMAS TIK AUTOMATIZUOTU DUOMENU



TVARKYMU, ISKAITANT PROFILIAVIMA, GRINDZIAMAS SPRENDIMAS

32. Bendrija duomeny subjekto teisés reikalauti, kad nebuty taikomas tik automatizuotu
duomeny tvarkymu, iskaitant profiliavima, grindZiamas sprendimas neigyvendina, nes Bendrija dél
duomeny subjekty nepriima sprendimy, grindZiamy tik automatizuotu duomeny tvarkymu ir
nevykdo profiliavimo.

X SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU PRASYMU PATEIKIMAS

33. Kreiptis dél duomeny subjekto teisiy igyvendinimo duomeny subjektas turi teis¢ ZodZiu
arba rastu, pateikiant praSyma asmeniSkai, pastu ar elektroninémis priemonémis.

34. PraSymas turi buti iskaitomas, asmens pasiraSytas, jame turi buiti nurodytas duomeny
subjekto vardas, pavardé, kontaktiniai duomenys rySiui palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti
atsakyma del duomeny subjekto teisiy igyvendinimo (adresas, telefono rySio numeris ar el. pasto
adresas), kiti asmens duomenys, biitini duomeny subjekto tapatybei nustatyti (gimimo data arba kita
informacija, reikalinga duomeny subjekto tapatybei nustatyti konkreciu atveju), ir informacija,
kokig 1§ Aprase nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja igyvendinti.

35. Duomeny subjektas, pateikdamas praSyma, privalo patvirtinti savo tapatybe Siais budais:

35.1. kreipdamasis ZodZiu ar pateikdamas praSyma raStu asmeniSkai, turi pateikti asmens
tapatybe patvirtinantj dokumenta;

35.2. pateikdamas praSyma paStu, kartu turi pateikti asmens tapatybg patvirtinancio
dokumento kopija, patvirtinta notaro, ar Sio dokumento kopija, patvirtintg kita teisés akty nustatyta
tvarka;

35.3. pateikdamas praSyma elektroniniu budu, turi pasirasSyti ji kvalifikuotu elektroniniu
parasu arba suformuoti elektroninémis priemonémis, kurios leidZia uztikrinti teksto vientisuma ir
nepakei¢iamuma.

36. Reikalavimas duomeny subjektui patvirtinti savo asmens tapatybg netaikomas, jeigu
duomeny subjektas kreipiasi 1 Bendrija dél informavimo apie asmens duomeny tvarkyma pagal
Reglamento (ES) 2016/679 13 ir 14 straipsnius.

37. Savo teises duomeny subjektas gali igyvendinti pats arba per atstova.

38. Duomeny subjekto atstovas praSyme turi nurodyti savo varda, pavardeg, kontaktinius
duomenis rySiui palaikyti ar kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakyma (adresa, telefono
rySio numerj ar el. paSto adresa), taip pat atstovaujamo duomeny subjekto varda, pavardg, kitus
asmens duomenis, bitinus atstovaujamo asmens tapatybei nustatyti (gimimo data arba kita
informacija), ir pateikti atstovavima patvirtinanti dokumenta ar jo kopija.

39. Jeigu Bendrijai kyla abejoniy dél duomeny subjekto tapatybés arba jeigu duomeny
subjekto tapatybés pagal praSyme pateikta informacija neimanoma nustatyti, Bendrija gali papraSyti
papildomos informacijos, reikalingos duomeny subjekto tapatybei vienareikSmiskai patvirtinti.

40. Duomeny subjektui nepateikus praSomos papildomos informacijos per Bendrijos
nurodyta termina, jo praSymas netenkinamas.

41. Kreipdamasis dél duomenu subjekto teisiy 1gyvend1n1m0 duomeny subjektas gali pateikti
ApraSo priede nurodytos formos praSyma arba laisvos formos praSyma. Visais klausimais, susijusiais
su duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu ir naudojimusi savo teisémis, duomeny subjektas
turi teis¢ kreiptis 1 Bendrija Sio ApraSo 1 punkte nurodytais kontaktais arba i duomeny apsaugos
pareiguna, jeigu toks buty paskirtas, vieSai paskelbtais jo kontaktais. Siekiant uZtikrinti Reglamento
(ES) 2016/679 38 straipsnio 5 dalyje itvirtinta konfidencialuma, kreipiantis 1 duomeny apsaugos
pareiging pastu, ant voko uzraSoma, kad korespondencija skirta duomeny apsaugos pareiginui.

XI SKYRIUS _
DUOMENU SUBJEKTU PRASYMU NAGRINEJIMAS

42. Bendrijos gautas duomeny subjekto ar jo atstovo praSymas nagrinéjamas nedelsiant.

43. PraSymas nagriné¢jamas vadovaujantis AprasSo nustatyta tvarka.

44. PraSymas, pateiktas nesilaikant ApraSo 33-35, 38 ir 40 punktuose nustatyty reikalavimuy,
nenagrinéjamas ir apie tai nedelsiant, bet ne véliau kaip per 10 darbo dieny, praneSama rastu
duomeny subjektui ir nurodomos priezastys.

45. PraSymas, atitinkantis Apraso 33-35, 38 ir 40 punktuose nustatytus reikalavimus,
nagrinéjamas ir duomeny subjekto teisés igyvendinamos esant Reglamento (ES) 2016/679 salygoms,



1Sskyrus Reglamento (ES) 2016/679 23 straipsnio 1 dalyje nustatytus atvejus.

46. Duomeny subjektui ne véliau kaip per viena meénes; nuo_praSymo gavimo dienos,
pateikiama informacija apie veiksmus, kuriy imtasi gavus jo praSyma. Sis terminas prireikus gali
buti pratgstas dar dviem ménesiams, atsizvelgiant i praSymy sudétinguma ir skaiiy. Per viena
ménes] nuo praSymo gavimo dienos duomeny subjektas informuojamas apie tokj pratgsima nurodant
termino pratgsimo prieZastis.

47. Jeigu Bendrija nesiima veiksmy pagal praSyma, nedelsiant, bet ne véliau kaip per viena
ménes] nuo praSymo gavimo dienos, apie tai informuojamas duomeny subjektas nurodant jam
neveikimo prieZastis ir galimybe pateikti skunda priezitros institucijai bei pasinaudoti kitomis teisiy
gynimo priemonémis pagal Reglamento (ES) 2016/679 79 straipsni.

48. Atsakymas duomeny subjektui pateikiamas valstybine kalba jo pasirinktu budu:
registruota pasto siunta, iteikiant asmeniskai arba elektroninémis rySio perdavimo priemonémis,
uztikrinant perduodamy asmens duomeny konfidencialumg ir vientisuma. Jeigu dél objektyviy
prieZzasCiy neimanoma pateikti atsakymo duomeny subjektui jo pasirinktu budu, atsakymas
pateikiamas registruotu pastu.

49. Visi veiksmai pagal duomeny subjekto praSymus atlieckami ir informacija teikiama
nemokamai.

50. Kai praSymai yra akivaizdZiai nepagristi arba neproporcingi, visy pirma dél juy
pasikartojancio turinio, Bendrija gali imti atlyginima, atsiZvelgdama i informacijos teikimo arba
praneSimy ar veiksmuy, kuriy praSoma, administracines iSlaidas, arba atsisakyti imtis veiksmy pagal
praSyma. Bendrijai tenka pareiga irodyti, kad praSymas yra akivaizdZiai nepagristas arba
neproporcingas.

51. Jeigu nagrinéjant praSyma nustatoma, kad duomeny subjekto teisés apribotos Reglamento
(ES) 2016/679 23 straipsnio 1 dalyje nustatytais pagrindais, apie tai praneSama duomeny subjektui,
nebent tai pakenkty apribojimo tikslui.

XII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

52. Uz duomeny subjekty teisiy igyvendinima yra atsakingas Bendrijos pirmininkas ar jo
1galiotas asmuo.

53. Bendrijos veiksmus ar neveikima igyvendinant duomeny subjekto teises duomeny
subjektas, taip pat jo igaliota ne pelno istaiga, organizacija ar asociacija, atitinkanti Reglamento (ES)
2016/679 80 straipsnio reikalavimus, turi teisg skysti Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (el.
pastas ada@ada.lt, www.vdai.Irv.It) arba teismui istatymy nustatyta tvarka.

54. Dél duomeny subjekto teisiy paZzeidimo patyres materialing ar nematerialing Zala,
duomeny subjektas turi teis¢ i kompensacija. Dél kompensacijos priteisimo jis turi teisg kreiptis 1
teisma Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodekso nustatyta tvarka.



Duomeny subjekto teisiy igyvendinimo tvarkos
apraso priedas

PraSymo igyvendinti duomenuy subjekto teise (-es) forma

(duomeny subjekto vardas, pavardé, gimimo data ar kiti duomenys duomeny subjekto tapatybei nustatyti)

(duomeny subjekto kontaktiniai duomenys rySiui palaikyti (adresas, telefono numeris ar el. pasto adresas)

(atstovo vardas, pavardeé, jeigu prasSyma pateikia duomeny subjekto atstovas)

(atstovo kontaktiniai duomenys rysiui palaikyti (adresas, telefono numeris ar el. pasto adresas)

(atstovavimo pagrindas (igaliojimus patvirtinan¢io dokumento data ir numeris)’

. PRASYMAS
DEL DUOMENU SUBJEKTO TEISES (-I() IGYVENDINIMO

(data)

(vieta)

1. Prasau igyvendinti $ig (Sias) mano, kaip duomeny subjekto, teisg (-es)
(tinkamag langeli paZymékite x):

LI Teise gauti informacija apie duomeny tvarkyma

I Teisg susipaZzinti su duomenimis

_I Teisg reikalauti iStaisyti duomenis

LI Teisg reikalauti iStrinti duomenis (,,teis¢ biiti pamirStam®)

LI Teisg apriboti duomeny tvarkyma

LI Teise { duomeny perkeliamuma

I Teise nesutikti su duomeny tvarkymu

I Teisg reikalauti, kad nebtity taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu, jskaitant
profiliavima, grindZiamas sprendimas

2. Nurodykite, ko konkreciai praSote, ir pateikite kuo daugiau informacijos, kuri leisty
tinkamai igyvendinti Jasu teise (-es) (pavyzdZiui, jeigu norite gauti asmens duomeny kopijq,
nurodykite, kokiy konkreciai duomeny kopijq (pavyzdZiui, 2018 m. x mén. x d. elektroninio pasto laisko
kopija, 2018 m. x mén. x d. vaizdo jrasq (x val. x min. —x val. x min.) pageidaujate gauti; jeigu norite
istaisyti duomenis, nurodykite, kokie konkreciai Jiisy asmens duomenys yra netiksliis; jeigu nesutinkate,
kad bty tvarkomi Jiisy asmens duomenys, pateikite argumentus, kuriais grindZiate savo nesutikimgq, ir
nurodykite, dél kurio konkretaus duomeny tvarkymo nesutinkate; jeigu kreipiatés dél teisés | duomeny
perkeliamumq jgyvendinimo, nurodykite, kokius duomenis norite perkelti, taip pat ar pageidaujate juos
perkelti | savo jrenginj, ar kitam duomeny valdytojui (nurodykite kokiam):




PRIDEDAMA?

e NS

(parasas) (vardas, pavardé)

! Jeigu praSyma pateikia duomeny subjekto atstovas, kartu turi bati pridedamas atstovo jgaliojimus patvirtinantis
dokumentas.

Jeigu praSymas siunciamas paStu, prie praSymo pridedama asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija,
patvirtinta notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.
Jeigu kreipiamasi deél netiksliy duomeny iStaisymo, kai imanoma, pateikiamos tikslius duomenis patvirtinanciy
dokumenty kopijos; siunc¢iamos paStu kopijos turi buti patvirtintos notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.
Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (vardas, pavardé) yra pasikeite, kartu pateikiamos dokumenty, patvirtinanciy
Siy duomeny pasikeitima, kopijos; siun¢iamos pastu kopijos turi biiti patvirtintos notaro ar kita teisés akty nustatyta
tvarka.



PATVIRTINTA
Bendrijos pirmininko

1sakymu Nr.

ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAVZEIDIMU VALDYMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas)
reglamentuoja, kokia tvarka (toliau — Bendrija) nustato, tiria, fiksuoja asmens duomeny saugumo
pazeidimus, pranesa apie juos Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir duomeny subjektams.

2. ApraSas taikomas Bendrijai ir jos pasitelktiems juridiniams ir fiziniams asmenims,
tvarkantiems asmens duomenis Bendrijos vardu ir pagal jos nurodymus (toliau — duomeny
tvarkytojai).

3. Aprasas parengtas vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1-88) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679) ir atsizvelgiant |
Europos Parlamento ir Tarybos direktyvos 95/46/EB 29 straipsnio darbo grupés 2017 m. spalio 3 d.
parengtas PraneSimo apie asmens duomeny saugumo pazeidima gaires pagal Reglamenta 2016/679,
Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2018 m. liepos 27 d. isakymu Nr.
1T-72(1.12.E) ,,Dél PraneSimo apie asmens duomeny saugumo pazeidima pateikimo Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai tvarkos apraso patvirtinimo®, Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos direktoriaus 2018 m. rugpjucio 29 d. jsakymu Nr. 1T-82(1.12.E) ,,Dé¢l Pranesimo apie
asmens duomeny saugumo pazeidima rekomenduojamos formos patvirtinimo, Valstybinés duomeny
apsaugos inspekcijos 2018 m. liepos 2 d. Rekomendacija dél asmens duomeny saugumo pazeidimy
nustatymo, tyrimo, pranesimo apie juos ir dokumentavimo tvarkos.

4. ApraSe vartojamos sagvokos apibrézZtos Reglamente (ES) 2016/679.

IT SKYRIUS
UZ ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMA ATSAKINGI ASMENYS

5. UZ asmens duomeny saugumo pazeidimy valdyma atsakingas Bendrijos pirmininkas arba
Jjo igaliotas asmuo (toliau — Atsakingas asmuo).

6. Bendrijos darbuotojas, Bendrijos organy narys (toliau vadinama — darbuotojas), suZinojes
apie galima asmens duomeny saugumo pazeidima (toliau — PaZeidimas) turi nedelsdamas, bet ne
veliau kaip per 2 darbo valandas nuo suZzinojimo, apie tai ZodZiu, raStu ar elektroninémis
priemonémis informuoti Atsakinga asmen;.

7. Duomeny tvarkytojai, suzinoj¢ apie PaZeidima, nedelsdami, bet ne veliau kaip per 24
valandas nuo suZinojimo, apie tai raStu praneSa Bendrijai, pateikdami informacija, numatyta
Reglamento (ES) 2016/679 33 straipsnio 3 dalyje. Duomeny tvarkytojai pateikia Bendrijai visg kit
jos praSoma informacija, susijusia su PaZeidimu ir jo tyrimu, per Bendrijos nurodyta terming.
Duomeny tvarkytojy pareigos, susijusios su praneSimu apie PaZeidima Bendrijai bei su
bendradarbiavimu tiriant PaZeidima itvirtinamos su duomeny tvarkytoju sudaromoje duomeny
tvarkymo sutartyje. Duomeny tvarkytojas apie Pazeidima gali praneSti tiesiogiai Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai, jeigu tai aiSkiai numatyta duomeny tvarkymo sutartyje, taiau uZz Sios
pareigos tinkama jvykdyma iSlieka atsakinga Bendrija. PraneSimas Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai neatleidZzia duomeny tvarkytojo nuo kity pareigy, susijusiy su Pazeidimu ir jo tyrimu,
vykdymo.

8. Atsakingas asmuo, gaves Apraso 6 ir 7 punktuose nurodyta informacija, arba apie
Pazeidima suzZinojgs 1S kity Saltiniy, nedelsdamas pradeda Pazeidimo tyrima.

IITI SKYRIUS



ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO TYRIMAS

9. Atsakingas asmuo turi imtis visy tinkamy techniniy ir organizaciniy priemoniy, kad
Pazeidimas biity iSsamiai iStirtas bei paSalintas (sustabdytas, iStaisytas) ir ateityje nepasikartoty.

10. Atsakingas asmuo, suzinoj¢s apie galima Pazeidima ir (ar) gaves ApraSo 6 ir 7 punktuose
nurodyta informacija, kuo greiciau atlieka pirminj tyrima, iSsiaiSkina ir nustato, ar Pazeidimas i$
tikryju ivyko, PaZeidimo aplinkybes ir priezastis, kokios galimos PaZeidimo pasekmés asmenims (t.
y. 1vertina rizika), kokias organizacines ir technines asmens duomeny saugumo priemones reikia
igyvendinti. Kiti Bendrijos darbuotojai pagal kompetencija privalo dalyvauti PaZeidimo tyrime,
pasalinime.

11. Pazeidimo tyrimo metu nustatomas PaZeidimo tipas. Galimi PaZeidimo tipai:

11.1. ,Konfidencialumo Pazeidimas® — kai yra be leidimo ar neteisétai atskleidZiami asmens
duomenys arba gaunama prieiga prie ju;

11.2. ,Prieinamumo PaZeidimas“ — kai netyCia arba neteisétai prarandama prieiga prie
asmens duomeny arba asmens duomenys sunaikinami;

11.3. ,,Vientisumo Pazeidimas® — kai asmens duomenys pakei¢iami be leidimo ar netycia.

12. Priklausomai nuo aplinkybiy, Pazeidimas tuo pat metu gali buti priskiriamas keliems
ApraSo 11 punkte nurodytiems tipams.

13. PaZeidimo tyrimo metu vertinama, koki pavojy fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms kelia
Pazeidimas. Vertinant rizika, kuri gali atsirasti dél Pazeidimo, atsizvelgiama 1 konkrecias Pazeidimo
aplinkybes, pavojaus duomeny subjekto teiséms ir laisvéms atsiradimo tikimybg ir rimtuma.

14. Rizika vertinama remiantis objektyviu ivertinimu, atsizvelgiant | konkrecias Pazeidimo
aplinkybes ir Siuos kriterijus:

14.1. PaZeidimo tipa;

14.2. Pazeidimo metu paveiktas asmens duomeny kategorijas (pvz., ar buvo paveikti specialiy
kategorijy asmens duomenys) ir paveikty duomeny apimti;

14.3. PaZzeidimo metu paveiktas duomeny subjekty kategorijas ir Siy subjekty specifines
ypatybes (pvz., duomenys susij¢ su vaikais ar kitais pazeidZiamais asmenimis);

14.4. pasekmiy rimtuma fiziniams asmenims;

14.5. fizinio asmens identifikavimo galimybg;

14.6. nukentéjusiy fiziniy asmeny skaiciy;

14.7. specialias Bendrijos savybes (pvz., veiklos, kurig vykdant tvarkomi asmens duomenys,
pobudi);

14.8. kitas reikSmingas aplinkybes.

15. Vertinant rizika, laikoma, kad Pazeidimas, galintis kelti pavojuy fiziniy asmeny teiséms ir
laisvems, yra toks, dél kurio, laiku nesiémus tinkamy priemoniy, fizinis asmuo gali patirti ktino
suzalojima, materialing ar nematerialing Zala (pvz., prarasti savo asmens duomeny kontrolg, patirti
teisiy apribojima, diskriminacija, gali biiti pavogta ar suklastota jo asmens tapatybé, jam padaryta
finansiniy nuostoliy, neleistinai panaikinti pseudonimai, gali biiti pakenkta jo reputacijai, prarastas
asmens duomeny, kurie saugomi profesine paslaptimi, konfidencialumas arba padaryta kita
ekonominé ar socialiné zala).

16. Tyrimo metu, jvertinus visas Pazeidimo aplinkybes ir rizika, nustatoma rizikos tikimybé:

16.1. Zema;

16.2. viduting;

16.3. didelé (auksta).

17. Atliekant PaZeidimo tyrima iSsaugomi esamos situacijos irodymai bei jrodymai, kokios
techninés ir organizacinés priemonés buvo pritaikytos.

18. Nustacius pazeidimo buvimo fakta bei jvertinus pazeidimo rizika fiziniy asmeny teiséms
ir laisvéms, priimamas sprendimas dél tolimesniy veiksmuy, susijusiy su Pazeidimu.

' IV SKYRIUS
PRANESIMAS PRIEZIUROS INSTITUCIJAI

19. Nustacius, kad PaZeidimas buvo ir kad yra rizika fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms,
Atsakingas asmuo nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 72 val. nuo suzZinojimo apie Pazeidima, apie
Pazeidima praneSa Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai pateikdamas uZpildyta PraneSimo apie
asmens duomeny saugumo pazeidima rekomenduojama forma, patvirtinta Valstybinés duomeny
apsaugos 1inspekcijos direktoriaus 2018 m. rugpjucio 29 d. isakymu Nr. 1T-82(1.12.E) ,,Dél
PraneSimo apie asmens duomeny saugumo pazeidima rekomenduojamos formos patvirtinimo®.



Atsakingas asmuo visy pirma turéty imtis visy tinkamy techniniy ir organizaciniy priemoniy, kad
Pazeidimas buty iSsamiai iStirtas ir paSalintas (sustabdytas, iStaisytas) bei ateityje nepasikartoty ir
tuomet pateikti PraneSima Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

20. Jeigu, atsizvelgiant | PaZeidimo pobiudi, yra butina atlikti iSsamesni tyrimg ir nustatyti
visus svarbius faktus, susijusius su Pazeidimu, ir per 72 val. nuo suZinojimo apie Pazeidima dél
objektyviy aphnkyblq to padaryti nejmanoma, Atsakmgas asmuo informacija apie Pazeidima teikia
Valstybmel duomeny apsaugos inspekcijai etapais ir nurodo, kodél visos informacijos neimanoma
pateikti 1S karto.

21. Jeigu atlikus tyrima abejojama, ar yra rizika ir ar reikia apie PaZeidima pranesti
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, rekomenduotina Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai apie PaZeidima praneSti. Tokiu atveju sprendima dél praneSimo priima Bendrijos
pirmininkas.

22. PraneSimas apie PaZeidima Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai pateikiamas
Pranesimo apie asmens duomeny saugumo pazeidima pateikimo Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai tvarkos apraSo, patvirtinto Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2018
m. liepos 27 d. isakymu Nr. 1T-72(1.12.E) ,,Dé¢l PraneSimo apie asmens duomeny saugumo
pazeidima pateikimo Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai tvarkos apraSo patvirtinimo®,
nustatyta tvarka. Jeigu pateikus praneSima Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, atlikus tolesni
tyrimga yra nustatoma, kad saugumo incidentas buvo sustabdytas ir faktiSkai Pazeidimo nebuvo, apie
tai nedelsiant informuojama Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija ir paZymima Asmens
duomeny saugumo pazeidimy reglstrawmo zurnale (toliau — Zurnalas) Jeigu tiriant PaZeidima
pradZioje nustatoma, kad néra pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, taCiau detalesnio
Pazeidimo tyrimo metu nustatoma, kad toks pavojus gali kilti, Bendrija turéty rizika vertinti 1S
naujo.

. VSKYRIUS
PRANESIMAS DUOMENU SUBJEKTUI

23. Nustacius, kad Pazeidimas buvo ir dél jo gali kilti Sio Apraso 16.3 punkte nurodyta didelé
rizika fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, Atsakingas asmuo nedelsdamas (rekomenduojama per 72
val.), apie Pazeidima pranesa duomeny subjektui, kurio teiséms ir laisvéms dél Pazeidimo gali kilti
didelis pavojus.

24. PraneSime duomeny subjektui glaustai ir aiSkiai pateikiama §i informacija:

24.1. Pazeidimo pobudZio apraSymas;

24.2. kontaktinio asmens, galinCio suteikti informacija apie PaZeidima ir jo valdymo
priemones, vardas, pavardé (pavadinimas) ir kontaktiniai duomenys;

24.3. tikétiny Pazeidimo pasekmiy apraSymas;

24.4. priemoniy, kuriy émeési arba pasitlé imtis Bendrija, kad PaZeidimas buty paSalintas,
sumazintos neigiamos jo pasekmés, aprasymas (pvz., kad apie PaZeidima yra informuota Valstybiné
duomeny apsaugos inspekcija; sitlymas duomeny subjektui pasikeisti slaptazodZius ir kt.);

24.5. kita reikSminga informacija, susijusi su PaZeidimu, kuri, Bendrijos manymu, bty
svarbi duomeny subjektui.

25. Duomeny subjektai apie PaZeidimg informuojami tiesiogiai siunciant jiems praneSima el.
pasStu, SMS, paStu ar kitu budu. Sis praneSimas siunc¢iamas atskirai nuo kitos informacijos, iprastai
siun¢iamos duomeny subjektui. Bendrija pasirenka tokius praneSimo duomeny subjektui budus,
kurie maksimaliai didinty galimybe tinkamai praneSti informacija visiems nukentéjusiems
asmenims.

26. PranesSimas apie PaZeidima duomeny subjektui neteikiamas, jeigu:

26.1. buvo igyvendintos tinkamos techninés ir organizacinés apsaugos priemonés ir tos
priemonés taikytos asmens duomenims, kuriems PaZeidimas turéjo poveiki;

26.2. 18 karto po PaZzeidimo Bendrija émési priemoniy uZtikrinti, kad nebegaléty kilti didelis
pavojus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms;

26.3. jeigu tiesioginio praneSimo duomeny subjektui pateikimas pareikalauty neproporcingai
daug pastangy. Tokiu atveju Bendrija informacija apie ivykusi PaZeidima paskelbia vieSai (pvz.,
savo interneto svetainéje aiSkiai, duomeny subjektams lengvai prieinamoje vietoje ir (ar)
visuomenés informavimo priemonése) arba taitkoma panasi priemoné, kuria duomeny subjektai bty
informuojami taip pat efektyviai.

27. Bendrija iSsaugo duomeny subjektams siysto praneSimo teksta ir jrodymus, kad toks
praneSimas buvo iSsiystas.



VI SKYRIUS |
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU FIKSAVIMAS

28. Pazeidimai, nepriklausomai nuo to, ar apie juos buvo praneSta Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai ir duomeny subjektui, ar ne, registruojami Zurnale.

29. Informacija apie Pazeidima i Zurnala iraSoma nedelsiant, kai tik nustatomas PaZeidimo
faktas ir jvertinama rizika (jei jmanoma, ne véliau kaip per 5 darbo dienas). Prireikus, atsiZvelgiant |
Pazeidimo tyrimo metu nustatytas papildomas aplinkybes, Zurnale esanti informacija papildoma ir
(ar) patikslinama.

30. Zurnale nurodoma:

30.1. visi su PaZeidimu susij¢ faktai — Pazeidimo priezastis, kas jvyko ir kokie asmens
duomenys paZzeisti;

30.2. PaZeidimo poveikis ir pasekmes;

30.3. taisomieji veiksmai (techninés ir kitos priemonés), kuriy buvo imtasi;

30.4. informacija, ar apie Pazeidima buvo praneSta Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai (praneSimo Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai data ir numeris; jeigu nebuvo
praneSta — kodél Bendrija nusprendé nepranesti apie PaZeidima Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai, t. y. kodél nusprendé, kad tikétina, jog Pazeidimas negali sukelti pavojaus fiziniy
asmeny teiséms ir laisvéms); ir (ar) duomeny subjektui);

30.5. praneSimo Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai pateikimo vélavimo priezastys
(jeigu praneSimg veluojama pateikti ar praneSimas teikiamas etapais);

30.6. informacija, susijusi su praneSimu duomeny subjektui (praneSimo duomeny subjektui
data ir numeris; jeigu nepraneSta — kokia ApraSo 26 punkte nurodyta salyga ivykdyta, kuomet
pranesti apie Pazeidima duomeny subjektui nereikia);

30.7. kita reikSminga informacija susijusi su Pazeidimu (pvz., kad tyrimo metu nustatyta, jog
faktiSkai PaZeidimo nebuvo, o buvo tik saugumo incidentas);

30.8, Zurnala pildZiusio asmens vardas, pavarde, pareigos.

31. Zurnalo forma pateikiama Sio ApraSo priede.

32. Zurnalas pildomas raStu, iskaitant elektroning forma ir saugomas pagal nustatyta
dokumenty saugojimo tvarka.

33. Zurnala pildo Atsakingas asmuo.

34. Zurnale esancius jraSus Atsakingas asmuo periodiskai, ne reciau kaip karta per metus,
perzidiri ir numato, kokios prevencinés priemonés turéty buti igyvendintos papildomai ir kaip reikéty
kontroliuoti Siy priemoniy jdiegima, kad ateityje analogiSki Pazeidimai nesikartoty.

35. Zurnalas pateikiamas Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai jos praSymu.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Atlikdamas ApraSe nurodytas uzduotis, Atsakingas asmuo turi teis¢ pasitelkti kitus
Bendrijos darbuotojus, susijusius su asmens duomeny saugumo pazeidimu, kurie privalo teikti jam
tarnybing pagalba.

37. Jeigu itariama, kad PaZeidimas turi nusikalstamos veikos poZymiy, informacija apie
galima nusikalstama veika pateikiama valstybés institucijoms, igaliotoms atlikti ikiteisminj tyrimg.

38. ApraSas perziirimas periodiSkai, ne reCiau kaip karta per metus, arba ivykus
organizaciniams, sisteminiams ar kitiems pokyc¢iams arba pasikeitus teisés akty reikalavimams.

39. Bendrijos darbuotojai, valdybos nariai, kity Bendrijos organy nariai su ApraSu
supazindinami pasiraSytinai.



Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo
tvarkos apraSo priedas

(Asmens duomeny saugumo pazeidimy registravimo Zurnalo forma)

ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU REGISTRAVIMO ZURNALAS

Priemoneés, kuriy

Informacija, ar apie paZeidima

Informacija, ar apie

Duomeny subjekty, buvo imtasi buvo pranesta Valstybinei pazeidima buvo Zurnala
PazZeidimo pradzia ir Asmens duomeny, kuriy asmens duomeny |PaZeidimo poveikis ir | paZeidimui paSalinti | duomeny apsaugos inspekci jai pranesSta duomeny pildziusio
Eil. pabaiga, pobudis, kuriy saugumas saugumas paZeistas, pasekmés ir (ar) neigiamoms (praneSimo data, numeris, subjektui (data ir Kita reikSminga |asmens vardas,
Nr. priezastis, kitos pazeistas, kategorijos kategorijos pazeidimo paveéluoto pranesimo prieZastys, numeris), arba informacija pavarde,
aplinkybés pasekméms priimto sprendimo neteikti nepranesimo pareigos
sumazinti praneSimo motyvai) prieZastys
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

=




BENDRIJOS NARIU, BENDRIJOS ORGANU NARIU, PATALPU SAVININKU
INFORMAVIMAS APIE JU ASMENS DUOMENU TVARKYMA

Siuo prane§imu informuojame Jus apie tai, kaip Jasy asmens duomenis tvarko , juridinio
asmens kodas , , (toliau — Bendrija), kuri yra duomeny valdytoja.

Bendrija tvarko Bendrijos nariy, Bendrijos organy nariy, patalpy savininky asmens duomenis:

Bendrija gali tvarkyti asmens duomenis ir kitais tikslais, kiek tai butina siekiant teisétai
vykdyti veikla, atitikti teisés akty keliamus reikalavimus, apsiginti nuo pretenzijy, ieSkiniy ir siekiant
teisety Bendrijos interesy apsaugos.

Bendrija gali teikti Jusy asmens duomenis duomeny gavéjams (tretiesiems asmenims ir/ar
duomeny tvarkytojams) i treCigsias valstybes, nepriklausanCias Europos Sajungai / Europos
Ekonominei Erdvei, jeigu yra priimtas Europos Komisijos sprendimas dél tinkamo lygio apsaugos,
arba jei tinkama asmens duomeny apsauga uZztikrinama kitomis Bendrajame duomeny apsaugos
reglamente (ES) 2016/679 numatytomis priemonémis.

Deél savo asmens duomeny Jus turite toliau nurodytas teises, igyvendinamas Reglamento (ES)
2016/679 12-21 straipsniuose nustatyta apimtimi:

Zinoti apie asmens duomeny tvarkyma;

PraSyti, kad Bendrija leisty susipaZinti su tvarkomais asmens duomenimis;

PraSyti iStaisyti neteisingus, netikslius duomenis ar papildyti neiSsamius duomenis;

PraSyti iStrinti savo asmens duomentis (,,teisé buti pamirStam®);

PraSyti apriboti savo asmens duomeny tvarkyma;

PraSyti perkelti asmens duomenis kitam duomeny valdytojui arba tiesiogiai pateikti Jums
patogia forma (teis¢ 1 duomeny perkeliamuma).

Bet kuriuo metu atSaukti duota sutikima tvarkyti asmens duomenis, nedarant poveikio
sutikimu grindZiamo duomeny tvarkymo iki sutikimo atSaukimo teisétumui.

Tais atvejais, kai Bendrija tvarko asmens duomenis siekiant teiséty interesy, Jus turite teis¢
nesutikti su asmens duomeny tvarkymu.

Jei manote, kad asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai ar yra paZeidZiamos Jusuy, kaip
duomeny subjekto, teisés, turite teis¢ pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
(www.vdai.lrv It).

Galite bet kada gauti Sios informacijos kopija. Jeigu pageidaujate igyvendinti kurias nors 18
auksciau nurodyty savo kaip duomeny subjekto teisiy, praSome pateikti Bendrijai praSyma rastu bei
patvirtinti savo tapatybe. Visais klausimais dél asmens duomeny tvarkymo ir teisiy igyvendinimo
turite teis¢ kreiptis 1 Bendrijos pirmininka.



DARBUOTOJU INFORMAVIMAS APIE JU ASMENS DUOMENU TVARKYMA

Siuo prane§imu informuojame Jus apie tai, kaip Jasy asmens duomenis tvarko , juridinio
asmens kodas , , (toliau — Bendrija), kuri yra duomeny valdytoja.

Bendrija tvarko Siuos asmens duomenis:

Bendrija gali tvarkyti asmens duomenis ir kitais tikslais, kiek tai butina siekiant teisétai
vykdyti veikla, atitikti teisés akty keliamus reikalavimus, apsiginti nuo pretenzijy, ieSkiniy ir siekiant
teisety Bendrijos interesy apsaugos.

Bendrija gali teikti Jusy asmens duomenis duomeny gavéjams (tretiesiems asmenims ir/ar
duomeny tvarkytojams) 1 treCigsias valstybes, nepriklausancias Europos Sajungai / Europos
Ekonominei Erdvei, jeigu yra priimtas Europos Komisijos sprendimas dél tinkamo lygio apsaugos,
arba jei tinkama asmens duomeny apsauga uZztikrinama kitomis Bendrajame duomeny apsaugos
reglamente (ES) 2016/679 numatytomis priemonémis.

Deél savo asmens duomeny Jus turite toliau nurodytas teises, igyvendinamas Reglamento (ES)
2016/679 12-21 straipsniuose nustatyta apimtimi:

Zinoti apie asmens duomeny tvarkyma;

PraSyti, kad Bendrija leisty susipaZinti su tvarkomais asmens duomenimis;

PraSyti iStaisyti neteisingus, netikslius duomenis ar papildyti neiSsamius duomenis;

PraSyti iStrinti savo asmens duomenis (,,teisé buti pamirStam®);

PraSyti apriboti savo asmens duomeny tvarkyma;

PraSyti perkelti asmens duomenis kitam duomeny valdytojui arba tiesiogiai pateikti Jums
patogia forma (teis¢ | duomeny perkeliamuma).

Bet kuriuo metu atSaukti duota sutikima tvarkyti asmens duomenis, nedarant poveikio
sutikimu grindZiamo duomeny tvarkymo iki sutikimo atSaukimo teisétumui.

Tais atvejais, kai Bendrija tvarko asmens duomenis siekiant teiséty interesy, Jus turite teis¢
nesutikti su asmens duomeny tvarkymu.

Jei manote, kad asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai ar yra paZeidZiamos Jusy, kaip
duomeny subjekto, teisés, turite teis¢ pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
(www.vdai.lrv It).

Galite bet kada gauti Sios informacijos kopija. Jeigu pageidaujate igyvendinti kurias nors 1§
auksciau nurodyty savo kaip duomeny subjekto teisiy, praSome pateikti Bendrijai praSyma rastu bei
patvirtinti savo tapatybg. Visais klausimais dél asmens duomeny tvarkymo ir teisiy igyvendinimo
turite teis¢ kreiptis 1 Bendrijos pirmininka.

Su pateikta informacija ir vidaus teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny
tvarkyma ir sauguma, duomeny subjekty teisiy igyvendinima susipaZinau.

Data (Parasas) (Vardas, pavardé)
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